Changer de licence Microsoft 365 Apps for
enterprise (Office 365)

Dans le cas ou votre suite Microsoft 365 Apps for enterprise (Office 365)
n'est pas connectée a un autre tenant que celui de la HE-Arc (par exemple
celui de la HES-SO), vous pouvez passer au point "e".

1. Déconnecter votre suite Office du tenant auquel elle est connectée
a. Ouvrir une application de la suite Office 365 (par exemple

Word)
b. Cliquer sur l'onglet "Compte" dans la barre de menus de

gauche
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c. Cliquer sur le bouton "Changer de licence"
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d. Cliquer sur "Utiliser un autre compte"
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e. Cliquer sur "Se connecter"
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f. Insérer votre nom d'utilisateur HE-Arc suivi de @he-arc.ch
puis cliquer sur "Suivant"
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g. Insérer votre mot de passe, puis cliquer sur "Continuer"
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h. Décocher la case Autoriser mon organisation a gérer mes
appareils et valider par OK

Ou cliquer sur Non, se connecter uniquement a cette
application



Rester connecté a toutes vos applications

Windows will remember your account and automatically sign you in to your apps and
websites on this device. This will reduce the number of times you are asked to login.
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1. Cliquer sur "Terminer"



Vous voila prét |

Votre compte a été ajouté avec succés. Vous avez maintenant accés aux applications et
aux services de votre organisation.

Terminé

Votre licence est maintenant activée !
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