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Pour réaliser une compagne d’envoi, veuillez suivre la procédure suivante :

1. Dans le menu de gauche, cliquez sur Envoyer une campagne,
2. Cliquez sur le bouton Rédiger un nouveau message
3. Remplissez les champs comme ci-dessous. Une fois terminé, passez à

l’étape 2 en cliquant sur le bouton 2 Format

4. L’étape 2 vous permet de choisir le format de votre newsletter en se
basant sur un gabarit

https://faq.he-arc.ch/category.php?id=20


5. L’étape 3 vous permet de joindre un fichier à votre newsletter

6. L’étape 4 vous permet de définir différentes dates pour votre
newsletter



7. L’étape 5, vous permet de choisir la ou les listes d’abonnés qui
recevront votre newsletter

8. L’étape 6, vous permet de définir, si vous le souhaitez, une adresse e-
mail afin de recevoir les notifications de début et de fin d’envoi. Vous
pouvez laisser l’adresse par défaut. Une fois que vous avez tout vérifié,
cliquez sur le bouton Mettre la campagne en file d’attente pour l’envoi.



9. Votre envoi sera effectué dans les 15 minutes.

Adresse URL en ligne: https://faq.he-arc.ch/article.php?id=43
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