Quelles sont les bonnes pratiques lorsque
j'utilise OneDrive ?

OneDrive est 'application Microsoft de stockage/partage de données dans le
cloud.

Voici les limites et recommandations du Service Informatique pour une bonne
gestion de votre OneDrive :

¢ [a limite de stockage est de 100Go.
* Gérez le stockage:
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* Videz régulierement la Corbeille :
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ainsi que la Corbeille secondaire (en scrollant tout au bas de la page
web):

Vous ne trouvez pas ce que vous recherchez ? Regardez dans la Corbeille secondaire

® OneDrive offre une fonction de « Versioning » de fichier.
Gérez les différentes versions d’'un méme fichier:
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® Passez en revue réguliecrement les partages afin de surveiller qui vous a
partagé des données et surtout qui a acces a vos données :
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¢ Stockez uniquement des données professionnelles et non
confidentielles. (Ou faut-il stocker les données?)
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